. E— S

| 1 PRIVIND

i Academia Romana PROTECTIA DATELOR CU CARACTER

Institutul de Chimie Macromoleculara “Petru ____PERSONAL
Poni” lasi

|
\
] Cod: P.S. ICMPP nr.07
L

Nr. 3561/23.05.2018

~ PROCEDURA DE SISTEM |

CEditia: |
Nr. de ex.: 2

“Revizia: 0
Nr.de ex. ; 2

Pagina1din17

| Exemplarnr. 1"

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea edifiei sau dupi caz, a
actualizarii/revizuirii in cadrul procedurii de sistem
o e o S ———
Nr. | Elemente T ] 5
ert. | privind | Numele si Functia Data I -
| Semnatura |
| responsabilii/ | prenumele | |
operatiunea l " ‘ |
I 2 3 L 4
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3. SCOPUL PROCEDURII

Scopul acestei proceduri este de a garanta si proteja drepturile si libertitile fundamentale
ale persoanelor fizice, in special a dreptului la viata intima, familiali si privatd, cu privire la
prelucrarea datelor cu caracter personal.

Institutul de Chimie Macromoleculari “Petru Poni” ILasi (ICMPP) colecteaza si prelucreazi
date cu caracter personal in scopul angajirii personalului. in conformitate cu prevederile Regulamentului
UE nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date, care intra in vigoare la data de 25.05.2018,
Institutul de Chimie Macromoleculari “Petru Poni” Iasi (ICMPP) prelucreaza date cu caracter personal
in scopuri legitime, cu respectarea principiilor mentionate in continuare:

Legalitatea: Datele cu caracter personal sunt prelucrate cu buna-credin{a, in temeiul si in
conformitate cu prevederile legale in vigoare, inclusiv conform prevederilor Regulamentului LUE;

Scopul: Orice prelucrare de date cu caracter personal se face In scopuri bine determinate, explicite
silegitime. adecvate, pertinente si neexcesive prin raportare la scopul in care sunt colectate st ulterior
prelucrate:

Confidentialitatea: Persoanele care prelucreaza, in numele ICMPP, date cu caracter personal au
prevazut in contractul individual de munca si in “fisa postului” o clauzi explicita de confidentialitate privind
prelucrarea datelor cu caracter personal;

Consimtimantul persoanei vizate: In anumite situatii, cu exceptia prelucrarilor care vizeaza date
din categoriile strict mentionate in Regulament, prelucrarea poate fi efectuata numai daci persoana vizatd si-a
dat consimtdamantul in mod expres si neechivoc pentru acea prelucrare; in celelalte situatii [CMPP va efectua
prelucrarea, de asemenea, n conformitate cu prevederile Regulamentului si ale legislatiei in vigoare:

Informarea: Persoanele vizate sunt informate in mod explicit cu privire la faptul cd li se vor
prelucra date cu caracter personal;

Protejarea persoanelor vizate: Persoanele vizate au garantat dreptul de informare si de acces la
datele care sunt prelucrate, dreptul de rectificare, dreptul de restrictionare si dreptul de stergere a datelor.
dreptul de portabilitate a datelor si dreptul de a nu fi supuse unei decizii individuale de prelucrare a datelor
personale. Totodatd, persoana vizati are dreptul de a se adresa Autoritatii Nationale de Supraveghere a
Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal sau instantei de judecati pentru apararea oricaror drepturi ocrotite de
lege. care le-au fost incilcate:

Transferul de date: ICMPP nu transfera date cu caracter personal, cu exceptia situatiilor expres
prevazute de lege;

Stocarea: ICMPP stocheaza datele cu caracter personal pentru perioada necesard realizirii
scopurilor pentru care au fost colectate, respectiv pentru conformarea la prevederile legale in vigoare:

Securitatea: I[CMPP utilizeazi metode si tehnologii de securitate, impreuna cu politici aplicate
salariatilor si proceduri de lucru, inclusiv de control, evaluare si audit. pentru a proteja datele cu caracter
personal colectate conform prevederior legale in vigoare.

4. DOMENIUL _DE APLICARE

4.1, Procedura se aplicd in cadrul ICMPP lasi prelucrarilor de date cu caracter personal, efectuate,
in tot sau in parte, prin mijloace automate, precum si prelucrdrii prin alte mijloace decat cele automate a
datelor cu caracter personal care fac parte dintr-un sistem de evidentd sau care sunt destinate sa fie incluse
intr-un asemenea sistem.

4.2. Procedura se aplica activitdfilor de prelucrare a datelor cu caracter personal efectuate de
compartimentele ICMPP lasi, in calitatea acestora de operatori sau imputerniciti ai operatorilor.

4.3. Prelucrarea datelor cu caracter personal se realizeazd cu responsabilitate prin mijloace
automate si prin mijloace manuale, cu respectarea cerinfelor legale si in conditii care sa asigure securitatea,
confidentialitatea, integritatea, disponibilitatea, transparenta si respectarea drepturilor persoanelor vizate.
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5. DOCUMENTE DE REFERINTA
I.

Regulamentul UE nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanclor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date:
Legea nr. 53/2003 (Codul muncii), cu modificarile i completarile ulterioare;

Legea nr. 319/2003 privind statutul personaluluj de cercetare — dezvoltare, cu modificirile si

completérile ulterioare:

4. H.G. nr. 286 din 23 martie 2011 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea
principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzitor
functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat
superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;

5. Legea-Cadru nr. 153 din 28 junie 2017 privind salarizarea personalului platit din fondurj
publice, cu modificirile si completarile ulterioare.

W MO

finitii si abrevieri ale termenilor utilizati in proceduri

6.1. Definitii ale termenilor:

N | politicilor si regulilor managementulu

Termenul

-

| Definitia si/sau, daca este cazul, actul care definefte termenul |

e B R

ansamblul formelor de control exercitate Ia nivelul entitatii publice, {
inclusiv auditul intern, stabilite de conducere in concordantsd cu
obiectivele acesteia si cu reglementarile legale, in vederea asigurarii
administrarii fondurilor in mod economic, eficient si eficace: acesta
include, de asemenea, structurile organizatorice, metodele $i |
procedurile. ~ Sintagma "control intern managerial" subliniazé"
|
|
l

|
| Control intern managerial

|

responsabilitatea tuturor nivelurilor ierarhice pentru tinerea sub control
a tuturor proceselor interne desfdsurate pentru realizarea obiectivelor
generale si a celor specifice o I N
modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe
suport hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi
_proceduri de sistem $i proceduri operationale f

Procedura documentats

N N descrie un proces sau o activitate care se desfisoara la nivelul entitatii
| P
i(“roocc?jtr% eizralg)lstem publice aplicabil/aplicabil majoritatii sau tuturor compartimentelor
P 9 dintr-o entitate publics
J nr- p

i directie generala, directie, departament, serviciu, “birou, comisii |

~ |
(F’roceduré operationala

subordinea, 7n coordonarea, sub autoritatea entitatii b
procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoars
la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, far
| aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice ] o
forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se modificad atunci
cand deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci
cand modificarile din structura procedurii depasesc 50% din continutul

sompartiment inclusiv institutie/structura  fara personalitate juridica aflata in |
(procedura de lucru)

Editie procedura

- reviziei anterioare | ) 1'
actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unorw

Revizie procedurs informatii, dats, componente ale unei editii a unei progeduri, modificari ‘

| ce implica, de regula, sub 50% din continutul procedurii (

J Ansamblul poiiticilor si procedurilor concepute si impleﬂnentate de catre
J managementul si personalul entitatii publice, in vederea furnizarii unei
f Control intern asigurari rezonabile pentru: atingerea obiectivelor entitatii publice intr-
\‘ un mod econcmic, eficient si eficace: respectarea regulilor externe si a }
| _protejarea bunurilor si @ |
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info_rﬁagiilor; prevenirea Si de_bigt_éFé‘éTréudel(;r_s‘i '5%‘:5@5&"6&%&%65’
documentelor de contabilitate s producerea in timp util de informatii de
incredere, referitoare a segmentul financiar si de management.

persoand/persoane  desemnata/desemnate de catre ~ presedintele
Comisiei de monitorizare sau compartiment avand ca sarcing
principala managementul documentelor ce sunt in atributia comisiei, in
functie de complexitatea structurii ¢ organizatorice a entitatii publice
Un minimum de reguli de management, menit sa greeze un model de
control managerial uniform si coerent. De asemenea, standardele
constituie un sistem de referintd, in raport cu

care se evalueaza (
sistemele de control intern, se identifica zonele si directile de |
schimbare.

[Secretariat tehnic  al
Comisiei de monitorizare

Standardele de control
intern

Orice informatii referitoare la o persoana fizica identificats sau4
identificabila; o persoana identificabila este acea persoana care poate {
fi identificatd, direct sau indirect, in mod particular prin referire la un
numar de identificare ori la unul sau la multi factori specifici identitatii
sale fizice, fiziologice, psihice, economice, culturale sau sociale.

J
f Date cu caracter personal
|
|

Persoand  responsabils
Cu protectia datelor cuy
Caracter personal

Persoana care asigura la nivelul institutiei noastre mementarea
prevederilor legale privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cy caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date S n— e R
Orice persoana fizica sau juridic&, de drept privat ori de drept public,
inclusiv auroritatile publice, institutile si structurile teritoriale ale
acestora, cdreia ii sunt dezvaluite date, indiferent daca este sau nu
ter; autoritédtile publice carora Ii se comunica date in cadrul unei
competente speciale de ancheta nu vor fi considerate destinatari

Orice persoana fizica sau juridica, de drept privat ori de drept publT:j
inclusiv autoritatile publice, institutiile si structurile teritoriale ale;
acestora, care stabileste scopul si mijloacele de prelucrare a datelor cu |

Destinatar

caracter personal: daca scopul si mijloacele de prelucrare a datelor Cu
caracter personal sunt determinate printr-un act normativ sau in baza
unui act normativ, operator este persoana fizica sau juridica, de drept I

14 Operator

public ori de drept privat, care este desemnata ca operator prin acel
act normativ sau in baza acelui act normativ.~

_Persoana ale carei date sunt colectate si/ sau prelucrate

15 Persoana vizata N—

Orice operaliune sau set de operafiuni care se efectieazs asupra
datelor cu caracter personal, prin mijloace automate

Prelucrarea datelor

_ | prelucreze date

Ccu

sau neautomate,

imputernicitd  sau
operatorului

persoanele care,

Sau a persoanei imputernicite,

sub autoritatea directa a
sunt

1
|

autorizate s3a

16 cum ar fi colectarea, inregistrarea, organizgrea, stocarea, adaptarea
caracter personal ori modificarea, extragerea, Consultarea, utilizarea, dezvaluirea catre

terti prin trarsmitere, diseminare sau in orice alt mod, aldturarea ori

e o combinarea, blocarea, stergerea sau distrugerea - -
Sistem de evidents a Orige_ struoturé organizaté? de Qatg cu caracEer persgnal, accgsibjlé

17 [ dajsiae cu e potrrvnﬁ unor criterii deterrm_nate, mdlferent dac_:a aceasta structura‘estf:‘
personal organgta“m qu centralzat onvdescentrallzat sau| este repartizats

L | dupd criterii functionale ori geografice R
18 Stocarea | Péastrarea pe orice fel de suport a datelor cu caracter personal culese |
Orice persoana fizica sau juridicd, de drept privat ori de drept public,

inclusiv autoritatile publice, institutile si structurile teritoriale ale

Tert acestora, alta decat persoana vizata, operatorul ori persoana

|
-
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7. DESCRIEREA PROCEDURIT

7.1. Politica prelucririi datelor cu car,

Art.1. In conformitate cu principiile
obligatia de a prelucra cu responsabilitate datele pe

Art.2. Tn cazul in care datele cu caracte
la aceasta. operatorul, in momentyl obtinerii aces
toate informatiile urmitoare:

a) identitatea si datele de contact ale ICMPP;

b) datele de contact ale responsabilului cu protectia datelor;

¢) scopurile In care sunt prelucrate datele cu caracter personal, precum si
prelucrarii;
destinatarii sau categoriile de destinatari aj datel
perioada pentru care vor fi stocate datele Cu caracter personal sau, daci
posibil, criteriile utilizate pentru a stabili aceastd perioada;
dreptul de a solicita, in ceea ce priveste datele cu caracter
vizata, accesul la acestea, rectificarca sau stergerea acestora sau restriction
a dreptului de a se opune prelucrarii, precum si
dreptul de a depune o plangere in fat
dacd furnizarea de date cu caracter
0 obligatie necesara pentru incheic
obligata sa furnizeze aceste date cu
nerespectarii acestei obligatii.

acter personal
rsonale care 1i sunt furnizate.

tor date cu caracter personal, furnizea

d) or cu caracter personal;
¢)

)

personal refe

g)
h)

a unei autoritdfi de supraveghere;

7.2. Drepturile persoanei vizate

Art.3. In conformitate cu prevederile Re

¢ dreptul de a obtine de Ia ICMPP, la cerere
care o privese sunt sau nu prelucrate de ICMPP, iar daca
s¢ garanteaza dreptul de a avea acces la aceste date;
dreptul de a obtine de la ICMPP, la cerere si
blocarea sau stergerea datelor (dreptul de a fi uitat) & ciror prelucra
dreptul de a obtine de la ICMPP. la
fost dezvaluite datele oricarei operatiuni efectuate
dovedeste imposibild sau nu presupune un efort disp

*  dreptul de a se opune si de a restric
ca datele care o vizeazi sa facd obiectul unei preluc
contrare: in caz de opozitie justificatd prelucrarea nu

0 cerere si in mod gratuit notificarea citr

rari, cu exceptia cazurilor in care exis
mai poate viza datele in cauza;

EdigeT

evizia: 0
e ex. : 2
ina6dini7

Exemplarnr.i1

Regulamentului si a legislatiei in vig

I personal referitoare la o persoani vizat

a dreptului la portabilitatea ds

personal reprezinta o obligatie legala say
rea unui contract, precum si daci per.
caracter personal si care sunt eventuale

gulamentului, persoana vizata are urmito
si in mod gratuit, confirmarea f
datele sunt prelucrate de ICMPP pet

in mod gratuit rectificar
re nu este conforma cu Re

conform Regulamentului, daci aceasts
roportionat fata de interesul legitim care ¢
tiona in orice moment, din motive intem

e ex.: 2

yoare, ICMPP are

a sunt colectate de

ZA persoanei vizate

temeiul juridic al

acest lucru nu este

ri
ai

toare la persoana
ea prelucrarii sau
telor;

contractualad sau
oana vizati este
le consecinte ale

arele drepturi:
aptului ca datele
soanei n cauza i

ca, actualizarea,
gulamentul;

ertii carora le-au
notificarec nu se
I putea fi lezat;
ciate si legitime,
dispozitii legale

e

ta

6
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dreptul la portabilitatea datelor,
structurat, utilizat tn mod curent si care poate fi
altui operator, dacd acest lucry este fezabil dj
nerespe
Nationa

adica primirea datelor personale, la ¢
citit automat si dreptul ca aceste date s
n

ctarea drepturilor protejate de Regulament persoana vizati se poate adresa AN
le de Supraveghere a Prelucririi Datelor ¢
7.3. Securitatea datelor cu
Art4. In conformitate cu
deoparte, pentru asigurarea unui nivel
afecta datele cu caracter personal prel
confidentialitatea, integritatea, disponi

caracter personal

de securitate corespunzator si reducere
ucrate si,
bilitatea si

7.4. Evidentele activiti
Art.S. ICMPP pastreazi o evidenta a activita
sa. Respectiva evidenta cuprinde toate urmatoarele infory
a) numele si datele de contact ale ICMPP si
b) scopurile prelucrarii;
¢) odescriere a categoriilor de
d) categoriile de destinatari
inclusiv destinatarii din tari terte sau or
¢) daca este cazul. transferurile de date cu caracter
internagionala. inclusiy identificarea tari terte sau a or
f) acolo unde este posibil, termenele-limi

tilor de prelucrare

matii:

ganizatii internationale;

ganizafiei internationale respective;
td preconizate pentru stergerea dif
date:

) acolo unde este posibil, o descriere generala a mas

7.5. Gestionarea riscurilor

Art.6. In ceea ce priveste riscurile, I
prelucrarea datelor, generate in special,
divulgarea neautorizata sauy de
prelucrate intr-un alt mod.

in mod accidental sau ile
accesul neautorizat la datele

gal. de distrugerea, pie
cu caracter personal tra

7.6. incilcarea securitatii datelor

Art.7. Incalcarea securitatii datelor va fi
Regulament, fira intarzieri nejustificate, tuturor
Regulament.

Art.8. Pentru mai multe detali;
Nationale de Supraveghere a Prelucririi
Magheru nr. 28-30, sector I, Bucuresti;
g1§pgg_g;@1gj§1gg*otection.rc_): web: www.dataprotecton.ro.

Art.9, incepﬁnd cu data de 25.05.2018, in baza
din 27 aprilie 2016, Institutul publici pe site-ul siu
numar de telefon alocat special si/sau o adresd de e
responsabilului cdtre Autoritatea Nationala d
Personal.

Art.10. Procedura de sis
salariatilor ICMPP incepind cu da

comunicatd de ICMPP
partilor implicate asa cum

in ter

si informatii orice persoand interesats
Datelor

se poa

art. 37 alin. 7 din Regula

tem privind protectia datelor cu carac
ta de 25.05.2018.

8. RESPONSABILITATI

8.1. DIRECTORUL ICMPP:

aprobd procedura si reviziile acesteia.
impune aplicarea procedurii;

asigura resurse pentru aplicarea procedurii:
- aplica procedura,

v zia: 0
.de ex.: 2

xemplarnr.: 1
punct de vedere tehnic. De asemene
u Caracter Personal sau/si instantelor de
prevederle Regulamentului, ICMPP depune ef
a/ eliminare
pe de alta parte, pentru mentinerea cap
rezistenta continue ale sistemelor si servi
tilor de prelucrare desfasurate s
ale responsabilului cu protectia dg

persoane vizate si a categoriilor de date cu cara
carora le-au fost sau le vor fi divulgate datele ci

personal cétre o tard ter
er

urilor tehnice si organizato

CMPP tine seama in special de riscu

sunt ace

cu Caracter Personal, contact: Adresa:
Tel.: 031/805.92.11; 031/805.92.12: fax: 031/8

datele de contact ale responsabilulu
-mail alocata special) °i comunica datel
e Supraveghere a Prelucririi Datel

ter personal s

al

. deex.: 2

na7dini7

erere, intr-un format
1 fie transmise direct
a, pentru a reclama
SPDCP - Autoritatii
Jjudecati.

brturi constante, pe
a riscurilor care pot
acitatii de a asigura
ciilor de prelucrare.
Ib responsabilitatea

telor;

cter personal;
caracter personal,

fa sau o organizatie
itelor categorii de
rice de securitate.

rile prezentate de

erea, modificarea.
mise, stocate sau

rd

ns

nele stabilite de
stea indicate de

meg

te adresa Autoritaii
Bdul. Gral. Gh.

5.96.02; e-mail:

ntul UE ar. 679
i (adresd postala,
e de contact ale
r cu Caracter

me

e aplica tuturor
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8.2. Presedintele Comisiej SCM:
avizeaza procedura.

8.3.  Secretariatul tehnic a] Comisiei SCM;

- analizeaza conformitatea structurii procedurii cu prevederile Ordinului 600/2018
- claboreazii propuneri de imbunatitire a procedurii;

- geslioneaza aprobarea, difuzarea, modificarea, reviziile procedurii.

8.4. Responsabilul cu protectia datelor
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Exemp,

In conformitate cy prevederile art. 38-39 din Regulamentul UE. 679 din 27 aprilie 2016,

numit responsabilul ¢y protectia datelor la nivelul organizatiei, care are urmdatoarele at

Regulamentul UE:

a) de a informa si consilia institutia si angajatii care se ocupd de prelucririle de date;
b) de a monitoriza respectarea Regulamentului, a altor dispozitii de drept al U
intern referitoare la protectia datelor, si a politicilor institupiei in ceea ce priveste protectia
personal, inclusiv alocarea responsabilitatilor si actiunile de sensibilizare si de form

implicat in operapiunile de prelucrare, precum si auditurile aferente;
¢) de a consilia institupia in ceea ce priveste realizarea unei analize de
datelor i de a monitoriza éxecutarea acesteia:

d) de a coopera cu Autoritatea de Supraveghere si de a reprezenta punctul de contag

impact asupra

¢) de a tine seama n mod corespunzator de riscul asociat operatiunilor de prelucrare. la in
sarcinilor sale, luand in considerare natura, domeniul de aplicare, contextul si scopurile prelucririi:

f) de a respecta secretu] sau confidentialitatea in ceea ce priveste indeplinirea

conformitate cu dreptul Uniunij say cu dreptul intern;

g) poate indeplini si alte sarcinj si atribupii, cu condifia ca niciuna dintre aceste sa

hu gencreze un conflict de interese.
h) elaboreaza/ modifica/ retrage procedura;
i) aplici si respecta procedura.

85.  Conducitorul compartimentului din care face parte responsabilul cu protectia

- verifica procedura;
- avizeazd modificarile realizate in cadrul procedurii;
- analizeaza procedura si da aviz favorabil sau nefavorabil,

8.6. Compartimentele din cadrul Icmrp
- aplica procedura,

9. Formular evidenta modificiri

Nr. paginii

| N. = = =}

r. - Numar ;

f Data Numar . . | Data unde s-a | Descrierea
ert. i revizie e e o .

{ ’ editiei reviziei efectuat modificirii

/ modificarea |

Ik

plarnr.:1

conducitorului

compartimentului in
cadrul caruia  s-a
elaborat procs

ICMPP a

ibutii prevazute de

Munii sau de drept
datelor cu caracter
are a personalului

protectiei

t cu aceasta;

deplinirea

sarcinilor sale. in

cini si atribupii sa

datelor;

¢ oA

cedura
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10. Formular analizi procedura

| Nr. Denumirea E T e sl | T
’ . . Numele si
ert. compartimentului care prenumele P |
i . _ prenumele i . 5 Avizul *
| exprima  punctul de 5 .| Inlocuitorului  de
| | conducatorului .
L Jvedere | dreptal acestuia
f 1 | Serviciul Resurse Ec. Petru -
f‘ Umane-organizare Perieteanu
. |doctorate . —
2 Biroul Financiar- Ec. Angelica- -
. Contabilitate LElena Sacileann |
Jr. Raluca -

3 | Cifieig] juridic
/ Andone

* Avizul favorabil — presupune data si semnatura

Avizul nefavorabil — ¢y precizarea explicita a observatiilor la procedura
Ulterior, procedura se transmite secretariatului tehnic al Comisiei de monitorizare, care analizeazi
conformitatea structurij procedurii cu Prevederile Ordinului 600/2018.

1. Formuiar distribuire procedura

. [ i Data |
| Denumirea . ‘ e }
) 5 ] retragerii Data intrarij in
compartimentului - | Nume . . | Data e B ‘s
. Functia T versiunii vigoare a  noii |
care primeste | prenume primirii . . ;
d procedurii proceduri
procedura . :
P i | inlocuite | - '
0 LA
Dr.  Anton
Management g
e | Alringi —
| Toate | - 1stribuita

electronic

compartimentele |
| din cadrul [CMPP _—
| Secretariatul tehnic
|al  Comisiei  de
| monitorizare

12. Anexe

Anexa 1 - Model Adresa ICMPP catre Autoritatea Nationali de Supraveghere a Prelucririi Datelor cu
Caracter Personal pentru informarea desemnarij responsabilului cu protectia datelor cu cargcter personal;
Anexa 2 — Model decizie a conducatorului institutiei pentru numirea responsabilului cu protectia datelor:
Anexa 3 — Model Registru de evidents a activitatilor de prelucrare a datelor cu caracter personal;

Anexa 4 — Declaratie.

Anexa 5 - Acord privind prelucrarea datelor cu caracter personal,

¢]
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Anexa nr.1

Formular F-01-PS-07

) ACADEMIA ROMANA

( ‘& Institutul de Chimie Macromoleculara
serruroni  "PETRU PONI"
Aleea Grigore Ghica Voda, nr. 41A

700487 Iasi, Romania
Tel.: 0232-217454; *260332, *260333, *260334

Fax: 0232-211299; e-mail: pponi@icmpp.ro

) — /....05.2018

Catre: Autoritatea Nationala de Supraveghere a Prelucririi Datelor cu Caracter Personal
Sediu: B-dul G-ral. Gh. Magheru nr. 28-30, sector 1, Bucuresti l

Tel.: 031/805.92.11; 031/805.92.12; fax: 031/805.96.02

e-mail: anspdep@dataprotection.ro; www.dataprotection.ro.

in baza art. 37 alin. 7 din Regulamentul UE nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date, care intrd in vigoare la data de 25.05.2018,

Institutul de Chimie Macromoleculara “Petru Poni”, cu sediul in lasi, Aleea Grigore Ghica Voda
nr.41A, reprezentat prin Director Dr. Anton Airineli,

vi comunici prin prezenta faptul c¢d fincepind cu data de 25.05.2018,
este desemnat persoani responsabild cu protectia datelor cu
caracter personal, care asigurd la nivelul institutiei noastre implementarea pre'vedqlrilor legale privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera

circulatie a acestor date.

-----------------------------------------------

Datele de contact ale responsabilului cu protectia datelor cu caracter personal sunt urmatoarele:
Institutul de Chimie Macromoleculara “Petru Poni”, mun. lasi, Aleea Grigore Ghica VoJé nr.41A, jud. lasi,
tel: 0232/217.454; fax: 0232/211.299; e-mail:.................. @icmpp.ro (adresd postald, numar de telefon
alocat special si/sau o adresa de e-mail alocata special).

Pentru orice alte detalii, va stam la dispozitie.
Institutul de Chimie Macromoleculara “Petru Poni”
Director,

oooooooooooooooooooooooo

Dr. Anton Airinei
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Anexa nr.2

Formular F-02-PS-07

ACADEMIA ROMANA
Institutul de Chimie Macromoleculara
PETRU PONI waTRU p@Nin
Aleea Grigore Ghica Voda, nr. 41A

700487 lasi, Romania
Tel.: 0232-217454; *260332, #260333, 260334

Fax: 0232-21 1299; e-mail: pPponi@icmpp.ro

DECIZIA nr. ........ /15.05.2018

in baza prevederilor art. 37-39 din Regulamentul UE nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date, care intri in vigoare la data de 25.05.2018, Directorul Institutului de
Chimie Macromoleculars “Petru Poni” Iasi, numit de Academia Romani prin Decizia Presedintelui
Academiei Romane nr. 120/] 8.05.2018, emite prezenta

DECIZIE

Art. 1. incepﬁnd cu data de 25.05.2018, e en s R —— v+ este desemnat
persoana responsabili cu protectia datelor cu caracter personal, care asigura implementarea
prevederilor legale privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date, la nivelul Institutuluij de Chimie
Macromoleculari “Petru Ponj” Iasi. in exercitarea atributiilor previzute de Regulamentul UE ar, 679
din 27 aprilie 2016, acesta este subordonat doar Directorului Institutuluj si Isi exerciti atributiile in
mod independent, raspunzind in fata Autorititii Nationale de Supraveghere a Prelucririi Datelor cu
Caracter Personal (http://www.dataprotection.ro).

Art. 2. incepﬁnd cu data de 25.05.2018, ............ S T S P seeesene @re urmitoarele
atributii previizute de Regulamentul UE nr. 679 din 27 aprilie 2016:

a) de a informa si consilia institutia si angajatii care se ocupa de prelucrarile de date;

b) de a monitoriza respectarea Regulamentului, a altor dispozitii de drept al Uniunii sau de drept
intern referitoare la protectia datelor, si a politicilor institutiei in ceea ce priveste protectia datelor cu caracter
personal, inclusiv alocarea responsabilitatilor si actiunile de sensibilizare si de formare a personalului
implicat in operatiunile de prelucrare, precum si auditurile aferente;

¢) de a consilia institutia in ceea ce priveste realizarea unei analize de impact asupra protectiei datelor
si de a monitoriza executarea acesteia;

d) de a coopera cu Autoritatea de Supraveghere si de a reprezenta punctul de contact cu aceasta:

¢) de a tine seama in mod corespunzator de riscul asociat operatiunilor de prelucrare, la indeplinirea
sarcinilor sale, luand in considerare natura, domeniul de aplicare, contextul si scopurile prelucrarij.:

f) de a respecta secretul say confidentialitatea in ceea ce priveste indeplinirea sarcinilor sale, n
conformitate cu dreptul Uniunii sau cu dreptul intern;

g) poate indeplini si alte sarcini si atributii, cu conditia ca niciuna dintre aceste sarcinj si atributii sa
u genereze un conflict de interese.

Art. 3. fncepﬁnd cu data de 25.05.2018, ......... Terresseessis ., PASEreazi o
evidenti a activitatilor de prelucrare desfisurate sub responsabilitatea sa. Respectiva eviden(a
cuprinde toate urmitoarele informatii:

a) numele si datele de contact ale ICMPP i ale responsabilului cu protectia datelor;

b) scopurile prelucrrii;
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¢) o descriere a categoriilor de persoane vizate si a categoriilor de date cu caracter personal;

d) categoriile de destinatari carora le-au fost sau le vor fi divulgate datele cu caracter personal,
inclusiv destinatarii din fari terte sau organizatii internationale;

¢) dacd este cazul, transferurile de date cu caracter personal citre o tara terfa sau o organizatie
internationala, inclusiy identificarea trii terfe sau a organizatiei internationale respective;

f) acolo unde este posibil, termenele-limit3 preconizate pentru stergerea diferitelor categorii de date:

g) acolo unde este posibil, o descriere generald a masurilor tehnice si organizatorice de securitate.

Art. 4. Incepand cu data de 25.05.2018, in baza art. 37 alin, 7 din Regulamentul UE nr. 679 din
27 aprilie 2016, Institutul publici pe site-ul siiu datele de contact ale responsabilului (adresa postala,
numar de telefon alocat special si/sau o adresi de e-mai] alocata special) si comunici datele de contact ale
responsabilului citre Autoritatea Nationala de Supraveghere a Prelucriirii Datelor cu Caracter
Personal.

Data: .....05.2018
Director,

®t00s00snsns

dr. Anton
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Formular F-03.

ACADEMIA ROMANA

Institutul de Chimie Ma&mmmﬂaum
FETRUFon "PETRU PONI”

Aleea Grigore Ghica Vodi, nr. 41A
700487 lasi, Romania

Tel.: 0232.21] 7454, *260332,
Fax: 0232-21 1299; e-mail:

*260333, ¥260334

pPponi@icm pp.ro

Registrul Institutul de Chimie Macromoleculari
de evidentii a activitatilor de prelucrare a dat

nr. ......../25.05.2018

“Petru Poni” Tasi (ICN
elor cu caracter person

Categorii de
date cu

naisdiniz

T [Eemparani

-PS-07

&

PP)
al

caracter Termenele- |
Denumire personal Destinatari carora lmntg Descrievre
Nr. institutie/r;.tljme Scopurile Pel:soa“né ‘pﬁzg[lnn?; le-al,;.fg.st s‘au i pr:)(;CI;T;:‘iate %}Q:;?i'lao?
Crt. | fesponsabil cu prelucrarii i domiciliuz vor i divulgate stergerea tehnice gi
pé:::%'ra (salariatul) CNP, serie si (iate:;eeigoc;]aarlacter diferitg!or organizatorice
nr. Cl, categorii de de securitate
emitent gi date
data emiterii
1 | ICVPP/ T angajare | T “Director La expirarea | Indosariere in I
termenului de | bibliorafturi g
Serviciul arhivare a | depozitate in |
Resurse Umane documentelor dulapuri
specific prevazute cu
,’ Biroul Financiar- activitati - de | cheie
| Contabilitate personal ‘
| prevazut de | Parolarea )
Oficiul juridic legislatia 1 computerelor
I domeniu
......... Accesul limitat !
J doar al ‘
persoanelor care |
lucreaza in cadrul
|- Compartimentului
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DECLARATIE
Subsemnatul/ (|a), — . ondscut (4 la. data  de
e, In localitatea —_— ., fuwl (fiica) |Iuj e si
al R CNP_h______,\_m_“_%_ cu domiciliul in
cadrT e, angajat al Institutulu] de Chimie Macromoleculara Petru Poni” in
cadrul Com partimentului ., infunctia de ——_declar pe propria raspundere cg

am luat la cunostintd de prevederile legale referitoare la protectia datelor cu caracter pe
pastrez confidentialitatea datelor cu caracter personal a caror prelucrare o efectuez in
virtutea atributiilor de serviciu, inclusiy dupad Incetarea activitatilor de prelucrare a acestor

rsonal si consimt sa

conditiile legii, in
date.

Cunosc faptul ca incalcarea normelor legale privind protectia datelor cu caracter personal atrage
raspunderea administrativa, disciplinara, materiald, civila orj penald, in raport cy gravitatea faptei, potrivit

legii.

Data o o Semnétura_

Data in prezenta

[ Numele cox_i‘dilié_évtz)ﬁr.mi‘ E)peratorului]
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Anexa nr.5

Formular F-05-PS-07

ACORD PRIVIND PRELUCRAREA DATELOR CU CARACT ER PERSONAL
Regulamentul (UE) 2016/679

Institutul de Chimie Macromoleculari “Petru Poni”, persoana juridica romana cu sediul in lasi, cod fiscal
4541750, in calitate de angajator, avand in vedere prevederile din Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentuly;
European si al Consiliuluj privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal
si privind libera circulatie a acestor  date  aduce la cunostinta  sal riatului DI/D-na.
—_— urmatoarele:

I Informatiile oferite de dy mneavoastra ce contin date de identificare vor fi folosite in scopul intocmirii
documentelor de angajare si a documentelor ce vizeaza relatiile de munca:
2. Stocarea datelor se va face conform reglementarilor in vigoare privind relatiile de munca.

DIRECTOR,

Dr. Anton Airinei

Imi exprim in mod expres consimtamantul ca Institutul de Chimie Macromoleculari “Petru Poni” lasi sa
foloseasca datele de identificare Cu caracter personal, puse la dispozitie, numai pentru intocmirea documentelor de
angajare si a documentelor ce vizeaza relatiile de munca conform reglementarilor in vigoare,

Nume si Prenume Data: 25.05.2018

Semnatura




